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FICHE DE FONCTION 

 

 

FONCTION : Responsable développement 
COLLABORATEUR :       

 

Définition de la 
fonction 

Responsable de production 
Mise en place du suivi qualité et réglementaire (en relation avec des 
prestataires qualifiés) pour les produits cosmétiques. 
Assistant réglementaire du responsable qualité en charge des 
Dispositifs Médicaux. 

Responsable 
hiérarchique 

Fabien Quero 

Délégation en 
cas d’absence 

Assistant Qualité et Assistante Commerciale 

Activités et 
responsabilités 

Qualite et règlementaire : 
- Documentation technique des dispositifs médicaux (dossier de 
conception, dossier technique, procédures de production) et 
documentation réglementaire des cosmétiques (dossier d'information 
produit). 
- Suivi des dossiers en assurance qualité : gestion documentaire, 
gestion de changements, gestion de fournisseurs, dossiers de 
production des lots. 
- Suppléant de Matériovigilance et Cosmétovigilance. 
Production : 
- Activités de Production (fabrication en interne et coordination des 
activités externalisées). 
- Gestion des déplacements vers les sous-traitants. 
- Planification, achats, gestion de stock. 
- Internalisation de nouvelles procédures de fabrication (qualification et 
validation). 
Logistique : 
- Traçabilité des produits. 
RH : 
- Aide au recrutement. 
- Encadrement d'une alternante en formulation cosmétique. 
 
Outils : mise à disposition d'un ordinateur. 

Relations 
professionnelles 
internes et 
externes 

Fournisseurs + Efor (Responsable Assurance Qualité) 

Savoir faire et 
formation requis 

- Formation Bac +3/5 
- Compétences en formulation galénique  
- Des prédispositions pour le réglementaire/qualité sont un plus  

 


